
KARAŞ  İLKOKULU-ORTAOKULU 

 KAMU HİZMET STANDARTLARI 

S. 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 
Ana Sınıfı  

1. Okul Kayıt Formu 
2. T.C. K�ml�k Belges� 
3. 4 adet Fotoğraf 
4. Aşı Kartı 

30 Dak�ka 

2 
Kayıt Kabul 
İlköğret�m Okulları (1. Sınıfa Yen� Kayıt İşlemler�) T.C. K�ml�k Belges�   10 Dak�ka 

3 
Nak�l ve Geç�şler 
İlköğret�m Okulları 

1. TC K�ml�k Belges�  
2. Vel� D�lekçes� 
3. Şeh�t ve muhar�p gaz� çocukları �le özel eğ�t�me �ht�yacı olan çocuklar 
�ç�n  durumlarını gösteren belge  

30 Dak�ka 

4 
Kayıt Kabul 
İlköğret�m Okullarında Denkl�k �le Kayıt  

1. TC K�ml�k Belges� 
2. Denkl�k Belges�  1 İş Günü 

5 
Öğrenc� Belges� 
İlköğret�m Okulları  Öğrenc� veya Vel�s�n�n-Vas�s�n�n Sözlü Taleb� 5 Dak�ka 

6 
Öğren�m Belges� 
İlköğret�m Okulları  D�lekçe 1 İş Günü 

8 
Mezun�yet/Ayrılma Belgeler� 
İlköğret�m Okullarında D�ploma, Nak�l veya 
Öğren�m Belges�n� Kaybedenler 

1. D�lekçe 
2. Nüfus Cüzdanı 1 Gün 

9 
Mezun�yet/Ayrılma Belgeler� 
İlköğret�m Okullarında D�ploma, Nak�l veya 
Öğren�m Belges�n� Kaybedenler 

1. D�lekçe 
2. Nüfus Cüzdanı 
3. Savaş, sel, deprem yangın g�b� nedenlerle okul kayıtları yok olmuş 
�se, öğren�m durumlarını �spatlayan belge 

1 Gün 

12 İlköğret�m Okullarında Sınıf Yükseltme  

1. Vel� d�lekçes�  
2. İlköğret�mde, yen� öğret�m yılının başladığı �lk b�r ay �çer�s�nde,  1–5' 
�nc� sınıflara devam eden öğrenc�lerden beden ve z�h�nce gel�şm�ş olup 
b�lg� ve becer� bakımından sınıf düzey�n�n üstünde olanlar �ç�n 
sınıf/şube açılması �ç�n rehber öğretmen�n�n ve varsa okul rehber 
öğretmen�n�n yazılı öner�ler� 

1 Hafta 

14 
Kayıt Kabul 
İlköğret�m Okullarında Yabancı Uyruklu Öğrenc� 
Kayıtları  

1. Denkl�k belges� 
2. Öğrenc�n�n Türk�ye'de öğren�m göreb�leceğ�ne da�r Emn�yet Genel 
Müdürlüğünden alınacak en az b�r yıllık oturum belges� 

30 dak�ka 

15 
Yurt Dışına G�den Öğrencelere Ver�lecek Durum 
Belges� 

1.  D�lekçe 
2.  Öğrenc� T.C. K�ml�k Numarası 5 Dak�ka 

16 Öğrenc� İz�n Belges� D�lekçe 5 Dak�ka 

17 İz�n İşlemler� 
1. Personel İz�n Yönetmel�ğ�ne Uygun Mazeret�n� Gösteren Personel 
İz�n Formu 
2. Gerekl� Hallerde Doktor Raporu 

15 Dak�ka 

18 Çocuk Yardımından Yararlanma 

1. D�lekçe 
2. Nüfus Cüzdan Fotokop�s� 
3. Doğum Raporu 
4. A�le Yardımı ve A�le Durum Beyannameler� 
5. Eş�n�n Doğum Yardımından Faydalanmadığına Da�r D�lekçe 

1 Saat 

19 Geç�c� Görev Yolluğu İşlem� 1. Göreve Olur Yazısı 
2. Ray�ç yazısı 1 Saat 

20 Sürekl� Görev Yolluğu İşlem� 
1. Atama Kararnames� 
2. Görevden Ayrılma – Başlama Yazıları 
3. Ray�ç Yazısı 

1 Saat 

21 Emekl�l�k İşlemler� 

1. D�lekçe 
2. 6 Adet Fotoğraf 
3. D�ploma Fotokop�s� 
4. Askerl�k Terh�s Belges� 
5.Varsa H�zmet B�rleşt�rme Evrakı 

1 Gün 

22 H�zmet B�rleşt�rme 
1. D�lekçe 
2. Nüfus Cüzdan Fotokop�s� 1 Gün 

23 İlksan Emekl� Yardımı 
1.  Emekl�l�k Onayı 
2.  Emekl� Tanıtım Kartı Fotokop�s� 
3.  H�zmet Cetvel� 
4.  Sosyal Yardım Formu 

15 Dak�ka 

24 B�lg� Ed�nme D�lekçe 15 Gün 

   Başvuru esnasında yukarıda bel�rt�len belgeler�n dışında belge �stenmes�, eks�ks�z belge �le başvuru yapılmasına rağmen h�zmet�n bel�rlenen sürede tamamlanmaması ve 
yukarıdak� tabloda bazı h�zmetler�n bulunmadığının tesp�t� durumunda �lk müracaat yer�ne başvurunuz. 

İlk Müracat Yer�   Okul Müdürlüğü  İk�nc� Müracat Yer�  İl M�ll� Eğ�t�m Müdürlüğü 

İs�m                     Üm�t KARAKÖSE İs�m  Hasan GÜMÜŞ  

Ünvan                   Okul Müdürü Ünvan  İl M�ll� Eğ�t�m Müdürü 

Adres  Karaş Köyü/KASTAMONU Adres  Aktekke Mahalles� Yalçın Cad No12/1 

Tel  3662413125 Tel  (366) 2903700 

Fax    Fax   

E-posta  745489@meb.k12.tr  E-posta   

Web Adres� http://karas�lkokulu.meb.k12.tr Web Adres� https://kastamonu.meb.gov.tr/ 


